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คู่มือ Program TRT version 3.4 

สิ่งที่จำเป็นต้องรู้ในการใช้งานโปรแกรม TRT version 3.4 

1. วิธีการเข้าใช้งานโปรแกรม TRT 

 

➢ ให้คลิกที่ เมนู “เข้าสู่ระบบ” โดยกรอก รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน แล้วคลิก “ตกลง”(รหัสเข้าใช้งานเป็นรหัสที่
ทางสมาคมโรคไตฯออกให้) 

 
2. หน้าโปรแกรมหลังจาก login เข้าสู่ระบบสำเร็จ (ดังรูปด้านล่าง) ประกอบด้วยเมนูหลักต่างๆดังนี้ 

 

- เมนูเข้าสู่ระบบ  ประกอบด้วยเมนูย่อยคือ 
  1. เมนูออกจากระบบ เป็นเมนูไว้ใช้สำหรับการ log out ออกจากโปรแกรมเพื่อกลับไปยังหน้า เมนูเข้าสู่ระบบ 
  2. เมนูปิดโปรแกรม เป็นเมนูสำหรับออกจากโปรแกรมเม่ือต้องการปิดการใช้งานโปรแกรม TRT 
- เมนูศูนย์ไตเทียม (Dialysis Center) เป็นเมนูสำหรับลงข้อมูลข้อมูลศูนย์ไตเทียม 
- เมนูข้อมูลผู้ป่วย (Patient) เป็นเมนูสำหรับลงข้อมูลผู้ป่วยทั้ง HD และ PD 
- เมนูรายงาน (Report) เป็นเมนูสำหรับแสดงรายงานข้อมูลที่ลงไปในโปรแกรม 
- เมนูตั้งค่า (Config) เป็นเมนูการตั้งค่าผู้ใช้งานสำหรับเข้าใช้งานโปรแกรม TRT 

ผู้ใช้งานยังไม่สามารถเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานในหน้านี้ได้ 
- เมนูจัดการข้อมูล เป็นเมนูสำหรับส่งข้อมูลเข้าสมาคมโรคไตฯ เมื่อลงข้อมูลเสร็จแล้วถ้าต้องการส่งข้อมูลให้สมาคมฯ ให้

คลิกที่ เมนู ”จัดการข้อมูล” เลือก “ส่งข้อมูลไป Server” จะปรากฏดังรูปด้านล่าง 
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- เมนูหน้าต่าง เป็นเมนูที่แสดงรายละเอียดหน้าต่างที่เปิดอยู่ทั้งหมด (ถ้ามี) และใช้สำหรับเลือกหน้าต่างที่จะลงข้อมูล 
จากหน้าต่างที่เปิดอยู่ในขณะนั้นทั้งหมด และใช้ปิดหน้าต่างทั้งหมด 

- เมนูช่วยเหลือ เป็นเมนูเก่ียวกับรายละเอียดและข้อมูลช่วยเหลือของโปรแกรม TRT 

3. เครื่องมือต่างๆ ภายในโปรแกรม TRT version 3  

        3.1 เครื่องมือภายใต้เมนูหลัก จะเป็นรูป icon ดังรูปด้านล่าง 

 

➢ เริ่มข้อมูลใหม่ เมื่อต้องการเริ่มรายการใหม่ (เพิ่มรายการ, แก้ไขรายการ) ทุกครั้งให้กดที่เครื่องหมาย   
“เร่ิมข้อมูลใหม่” โปรแกรมจึงจะสามารถทำงานได้ 
 

➢ บันทึกข้อมูล เมื่อต้องการจะทำการบันทึกข้อมูลให้คลิกที่เครื่องหมาย  “บันทึกข้อมูล” โดยเมื่อกดบันทึก
แล้ว โปรแกรมจะมีหน้าต่างเล็กแสดงคำถามยืนยันการบันทึกข้อมูลหากต้องการบันทึกให้ยืนยันโดยกด OK/ Yes 
หากไม่ต้องการให้กด Cancel / No 
 

➢ ลบ เครื่องหมาย “ลบข้อมูล” ที่หน้าศูนย์ไตเทียม ผู้ใช้งานยังไม่ได้รับอนุญาตให้ลบข้อมูลใดๆในโปรแกรม
ออก ดังนั้นเมนูนี้จึงไม่สามารถคลิกได้ ที่หน้าข้อมูลผู้ป่วย ผู้ใช้งานสามารถ กดเพื่อบันทึก ลบชุดข้อมูลการรักษา 
(Course Number) 
 

➢ รายงาน เมื่อต้องการแสดงรายงานข้อมูลศูนย์ไต , ข้อมูลผู้ป่วย ที่มีการลงข้อมูลไปแล้ว ให้คลิกที่เครื ่องหมาย 

 ข้อมูลจะแสดงหน้ารายงานก่อนพิมพ์ออกมา หากต้องการ บันทึก เก็บไว้สามารถเลือก บันทึก ได้หลาย
รูปแบบ เช่น PDF, word และ Excel 
 

➢ ปริ้นรายงาน เมื่อต้องการพิมพ์รายงานหน้าศูนย์ไตเทียม, ข้อมูลผู้ป่วย ให้คลิกที่เครื่องหมาย  ข้อมูลที่
ต้องการจะถูกพิมพ์ออกมา 
 

➢ ค้นหา เมื่อต้องการเรียกดูข้อมูลเดิมที่มีในฐานข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ค้นหาข้อมูล” จะปรากฏ
ข้อมูลที่เคยบันทึกไว้ และหากต้องการเรียกข้อมูลนั้นมาใช้ ให้ดับเบิ้ลคลิกที่รายการนั้นหรือหากต้องการคน้หาโดย
ใช้คำเฉพาะ ให้พิมพ์คำเฉพาะนั้นลงในช่องค้นหา และ กด OK 

 

 

 

 

ช่องใส่ค ำคน้หำ 
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        3.2 Icon เครื่องมือ ที่ใช้ในการลงข้อมูล 

 
 

➢ ในทุกหัวข้อที่มีตาราง ข้อมูลที่ถูกเก็บลงในตารางเท่านั้น เป็นข้อมูลที่จะถูกบันทึก ลงในฐานข้อมูล 

➢  icon เริ่มข้อมูลใหม่ เมื่อต้องการเร่ิมข้อมูลใหม่ (เพิ่มข้อมูล, แก้ไขข้อมูล) ให้คลิกที่ icon นี้ 
 

➢   icon เพิ่มข้อมูล เมื ่อต้องการเพิ่มข้อมูลในตารางให้คลิกที่ icon นี้ ข้อมูลที่ลง จะถูกเก็บไว้ในตาราง 

สถานะของแถวข้อมูลหลังการเพิ่มข้อมูล จะเป็น “NEW” เครื่องหมายเป็น N (ตามรูป  ) 
 

➢  icon อัพเดทข้อมูล ทุกแถวข้อมูลที่ถูกเรียกขึ้นมาจากฐานข้อมูลและเก็บไว้ในตาราง จะอยู่ในสถานะ

ข้อมูลเดิม “OLD” เครื่องหมายเป็น O (ตามรูป  ) เมื่อมีการแก้ไขข้อมูลในแถวข้อมูล ที่เก็บไว้ในตาราง 

สถานะของแถวข้อมูลหลังการอัพเดท จะเปลี่ยนจากข้อมูลเดิม “OLD” เครื่องหมาย O (ตามรูป  ) เป็นข้อมูล

แก้ไข “EDIT” เครื่องหมาย E (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเครื่องหมาย  “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่

ต้องการอัพเดทจะถูกบันทึก โดยการเรียกแสดงคร้ังถัดไป จะเป็นเครื่องหมาย O (ตามรูป  ) 
 

➢  icon ลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื ่องหมาย  “ลบข้อมูล” แถวข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกต ข้อมูลเดิม “OLD” 

เครื่องหมาย O (ตามรูป  ) จะเปลี่ยนเป็น ข้อมูลเดิมที่จะลบ “OLD ลบ” แสดงด้วยเครื่องหมาย O- แทน 

(ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย  “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบจึงจะถูกลบออก 
 

➢  icon ยกเลิกการลบแถวข้อมูล เมื ่อมีการกดลบข้อมูลแล้วแต่ต้องการยกเลิกให้คลิกที่ icon นี้โดย

เครื่องหมายจะเปลี่ยนจาก O- (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
 

➢  icon บันทึกข้อมูล เมื่อลงข้อมูลเรียบร้อยให้คลิก icon นี้ เพื่อบันทึกข้อมูลของตางราง ในกลุ่มหัวข้อย่อย 
 

➢  icon ออก สำหรับเปลี่ยนหัวข้อการลงข้อมูล เมื่อต้องการเปลี่ยนหัวข้อใหม่ที่จะลงให้คลิก icon นี้ 
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วิธีการลงข้อมลูศูนย์ไตเทียม - ศ.ร.ต. 

หัวข้อในหน้า ศูนย์ไตเทียม - ศ.ร.ต. ประกอบด้วย 
1. General Info. Center เป็นหัวข้อการลงข้อมูล เกี่ยวกับ ข้อมูลทั่วไป ศูนย์ไตเทียม, ข้อมูลผู้บริหารหน่วยไตเทียมและผู้

ประสานงาน, วันที่และเวลาเปิดทำการฟอกเลือดด้วยเครื่องไตเทียม 
2. Human Resource เป็นหัวข้อการลงข้อมูล เกี่ยวกับ บุคลากรศูนย์ไตเทียม 
3. HD Facility เป็นหัวข้อการลงข้อมูล เก่ียวกับ ข้อมูล ศูนย์ไตเทียม ในประเภทการรักษา HD, ข้อมูลรายละเอียดเครื่องไต

เทียม, รายละเอียดพื้นที่ห้องไตเทียม 
4. PD Facility เป็นหัวข้อการลงข้อมูล เกี่ยวกับ ข้อมูล ศูนย์ไตเทียม ในประเภทการรักษา PD 
5. Water Treatment System เป็นหัวข้อการลงข้อมูล เกี่ยวกับ ข้อมูลระบบน้ำ, ข้อมูลผลการตรวจคุณภาพน้ำ ของศูนย์

ไตเทียม โดย ข้อมูลของหน่วยที่ลง ต้องอ้างอิงกับ ผังระบบน้ำศูนย์ไตเทียม ตามมาตรฐาน ศ.ร.ต. 
6. KPI เป็นหัวข้อการลงข้อมูล เก่ียวกับ ตัวชี้วัดคุณภาพของหน่วยไตเทียม ประกอยด้วย ตัวชี้วัดเชิงกระบวนการ (Process 

KPI), ตัวชี้วัดเชิงผลผลิต (Quality KPI) และ ตัวชี้วัดเชิงผลลัพธ์ (Outcome KPI) 
7. Self Assessments Report เป็นหัวข้อการลงข้อมูล เก่ียวกับ การประเมินตนเองของศูนย์ ตามองค์ประกอบ จำนวน 11 

องค์ประกอบ อ้างอิงกับมาตรฐาน แบบประเมินตนเอง ของ ศ.ร.ต. 
8. Center Accreditation เป็นหัวข้อการลงข้อมูล เกี่ยวกับ บันทึกกิจกรรม การตรวจรับรองมาตรฐานการรักษาโดยการ

ฟองเลือดด้วยเครื่องไตเทียม ของ ศ.ร.ต. 

แต่ละหัวข้อ จะประกอบด้วย ส่วนลงข้อมูล และ แถบเครื่องมือ  สำหรับการเริ่มต้นข้อมูล, การบันทึก 
ภายในหัวข้อตนเอง เพื่อสะดวกในการทำบันทึกแต่ละหัวข้อ เพราะถ้าเป็นการทำบันทึกโดยใช้ บันทึกหลักของหน้าศูนย์ไตเทียม 
หน่วยต้องลงข้อมูลทุกหัวข้อให้ ถูกต้องเรียบร้อย การบันทึกหลัก นั้นจึงจะสมบูรณ์ ซึ่งต่างจากการบันทึกของแต่ละหัวข้อ จะ
เป็นการตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อย ของข้อมูล เฉพาะในหัวข้อตนเองเท่านั้น 

ศูนย์ควรทำการลงข้อมูลและส่งเข้าเซิร์ฟเวอร์อย่างสม่ำเสมอ ซึ่งการลงข้อมูลเป็นปีปัจจุบันสม่ำเสมอ จะทำให้ ตัวชี้วัด
คุณภาพ(KPI) รายปี, รายงานต่างๆ เช่น บุคลากร, ผลระบบน้ำ ฯ และแบบประเมินตนเอง ถูกต้อง ในแต่ละปีปัจจุบันนั้น 

ข้อมูลที่ศูนย์ลงจะปรากฏเป็นข้อมูลหลัก แสดงในแต่ละปีปัจจุบัน และเมื่อเข้าสู่ ปีปัจจุบันใหม่ ข้อมูลที่ศูนย์ลงไว้ ในแต่
ละหัวข้อ จะปรากฏ ข้อความแจ้งเตือน เพื่อให้ทำการบันทึกข้อมูล เป็น ปีปัจจุบันใหม่ ของปีนั้น สำหรับข้อความ แจ้งเตือนมี 2 
ลักษณะ 

 

1. ช่องทำเครื่องหมาย ข้อความว่า “บันทึกข้อมูลเป็นปี พ.ศ. ...” และข้อความบนพื้นสีแดง ข้อความว่า “ยังไม่มี
ข้อมูลปี พ.ศ. ...” 

ตัวอย่าง : ช่องทำเครื่องหมาย ข้อความว่า “บันทึกข้อมูลเป็นปี พ.ศ. 2569” และข้อความบนพื้นสีแดง ข้อความว่า “ยังไม่มี
ข้อมูลปี พ.ศ. 2569” 

ความหมายคือ ยังไม่มีข้อมูลของศูนย์ไตเทียม ในหัวข้อนั้น เมื่อลงข้อมูลภายในหัวข้อนั้น ถูกต้องเรียบร้อย ให้คลิกที่ช่องทำ
เครื่องหมาย หน้าข้อความ“บันทึกข้อมูลเป็นปี พ.ศ. 2569” หลังจากนั้น กดบันทึก ภายในหัวข้อ 
โปรแกรมจะทำการบันทึก ข้อมูลเป็นข้อมูล ปี 2569 และชุดข้อความที่แสดงนั้น จะไม่ปรากฏ 



5 
 

 

2. ช่องทำเครื่องหมาย ข้อความว่า “บันทึกข้อมูลเป็นปี พ.ศ. ...” และข้อความบนพื้นสีแดง ข้อความว่า “ยังไม่มี
ข้อมูลปี พ.ศ. ... กำลังใช้ข้อมูล ปี พ.ศ. ... เป็นค่าเริ่มต้น” 

ตัวอย่าง : ช่องทำเครื่องหมาย ข้อความว่า “บันทึกข้อมูลเป็นปี พ.ศ. 2569” และข้อความบนพื้นสีแดง ข้อความว่า “ยังไม่มี
ข้อมูลปี พ.ศ. 2569 กำลังใช้ข้อมูล ปี พ.ศ. 2568 เป็นค่าเร่ิมต้น” 

ความหมายคือ ข้อมูลที่ศูนย์ไตเทียม เห็นทั้งหมดใน หัวข้อนั้น เป็นข้อมูลที่นำมาจากข้อมูล ปี 2568 โดยยังไม่มีข้อมูลของปี 
2569 หากต้องการใช้ข้อมูลเริ่มต้นนั้นทั้งหมด ให้ คลิกที่ช่องทำเครื่องหมาย หน้าข้อความ“บันทึกข้อมูลเป็นปี พ.ศ. 
2569” หลังจากนั้น กดบันทึก ภายในหัวข้อ 
โปรแกรมจะทำการบันทึก ข้อมูลเป็นข้อมูล ปี 2569 และชุดข้อความที่แสดงนั้น จะไม่ปรากฏ ภายในปี 2569 โดย
จะปรากฏข้อความแจ้งเตือน ครั้งถัดไปในปี 2570 

 

1. วิธีการลงข้อมูล General Info. Center 
➢ เมื่อต้องการเพิ่มหรือแก้ไขข้อมูลในหน้า General Info. Center สามารถลบข้อมูลเดิมออก แล้วเปลี่ยนเป็นข้อมูลใหม่

ตามต้องการ 
➢ หัวข้อวันที่ลงข้อมูล (หมายเลข 100) ,หัวข้อรหัสศูนย์ (หมายเลข 103) ไม่อนุญาตให้เปลี่ยนแปลงและแก้ไขข้อมูล 
➢ หมายเลข 106.ที่อยู่, พิกัดสถานที่ หน่วยบริการสุขภาพ ให้ระบุ ตำแหน่งที่ตั้งของศูนย์ ตามพิกัดดาวเทียม  สามารถ  

กดปุ่ม ค้นหาพิกัด  หรือ ค้นหาด้วย Google Maps 

➢ กดปุ่ม ค้นหาพิกัด  
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➢ ค้นหาด้วย Google Maps (วิธีหาพิกัดบนคอมพิวเตอร์ Desktop) 
1. เปิด Google Maps 
2. ค้นหาสถานที่ หรือเลื่อนแผนที่ไปยังจุดที่ต้องการ 
3. คลิกขวา บนตำแหน่งที่ต้องการ 
4. หน้าต่างป๊อปอัปจะแสดงตัวเลขละติจูดและลองจิจูด 
5. คลิกซ้ายที่ตัวเลขพิกัด เพื่อคัดลอก (Copy) ไปใช้งานต่อได้ทันที 

 

 

ตัวอย่าง: ค้นหา >> สมาคมโรคไตแห่งประเทศไทย 
จากรูป ค่าทีไ่ด้ คือ ละตจิูด : 13.74749, ลองจิจูด : 100.58555 
นำค่าที่ได้ใส่ใน หัวข้อ 106. ที่อยู่ ในตำแหน่ง พิกัดสถานที่หน่วยบริการสุขภาพ 
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➢ หมายเลข 116 หากเลือก 1) แพทย์ผู้รับผิดชอบหน่วยไตเทียม 2) แพทย์ที่ปรึกษาหัวหน้าหน่วยไตเทียม ต้องระบุ

เลขที่ใบประกอบวิชาชีพ  แล้วคลิก “ตรวจสอบ” ทุกคร้ัง       เมื่อตรวจสอบผ่าน (กล่องข้อความจะเป็น 
สีเขียว พร้อมกับปรากฏ ชื่อ, นามสกุล ของแพทย์) หลังจากนั้น ให้ลงรายละเอียดส่วนต่างๆ ให้ครบถ้วน กรณียังอยู่ใน
ตำแหน่งลง วันที่วาระเริ่มต้น ไม่ต้องลง วันที่วาระสิ้นสุด ในหัวข้อนี้ หลักจากลงรายละเอียดเรียบร้อย ให้คลิก เพิ่ม

แถว  เพื่อทำการเพิ่มรายการลงข้อมูลนั้น ใส่ในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้าไปใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถว

ข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ หมายเลข 116 การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะ

ปรากฏใน รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 116 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  

“อัพเดท” ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยนจาก O (ตามรูป  ) เป็น E  (ตามรูป  ) 
➢ หมายเลข 116 เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้

คลิกที่เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบถึงจะ
ถูกลบออก 

➢ หมายเลข 116 เมื่อต้องการยกเลิกการลบแถวข้อมูล เมื่อมีการกดลบข้อมูลแล้วแต่ต้องการยกเลิกให้คลิกที่  

“ยกเลิกการลบแถวข้อมูล” โดยเคร่ืองหมายจะเปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 

➢ หมายเลข 116 ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย   “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” เมื่อต้องการ เร่ิมลงข้อมูลรายการใหม่ 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรกในแถว
รายการนั้น 
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➢ หมายเลข 123 วันและเวลาเปิดทำการฟอกเลือดด้วยเครื่องไตเทียม ให้คลิก เลือก  ในวันที่เปิดให้บริการ และ

ลงรายละเอียดในด้านขวามือ (หมายเลข 124, 125, 126, 127, 128) 

➢ การเพิ่มรายการวันที่และเวลาเปิด ลงข้อมูลหมายเลข 125, 126, 127 หลังจากนั้นกดเพิ่มแถว  ลงในตาราง 

แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้าไปใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ การอัพเดทข้อมูลวันที่และเวลาเปิด ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดทจากในตาราง 128 หลังจากนั้นข้อมูล

จะปรากฏใน รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 125, 126, 127 ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม 

 “อัพเดท” ข้อมูลในแถวที่แก้ไขจะเปลี่ยนแปลง เครื่องหมายเปลี่ยนจาก O (ตามรูป  ) เป็น E (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูลวันที่และเวลาเปิด ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้น

ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบถึงจะ
ถูกลบออก 

➢ การยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะเปลี่ยนจาก

เครื่องหมาย O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ของวันที่และเวลาเปิด ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อลงรายการเพิ่ม, การอัพเดท, การลบ ครบตามต้องการ ให้ทำการคลิกเคร่ืองหมาย  “บันทึกข้อมูล” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรกในแถว
รายการนั้น 

➢ เมื ่อลงข้อมูลหมายเลข 100-122 ครบทุกหัวข้อ ให้ทำการ บันทึกข้อมูล หน้า Demographic center อีกครั้ง 
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2. วิธีการลงข้อมูล Human Resource 
➢ เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูลจำนวนบุคลากรแต่ละประเภททั้ง  full time และ part time ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  ใน

หัวข้อประเภทบุคลากรที่ต้องการลงข้อมูล (หมายเลข 201-218) ก่อนเป็นอันดับแรก 
➢ เริ่มลงข้อมูลบุคลากร ให้กรอกข้อมูลทางด้านขวามือ (สำหรับข้อมูลแพทย์หมายเลข 201-202 ต้องระบุเลขที่ใบ

ประกอบวิชาชีพ แล้วคลิก “ตรวจสอบ”  ทุกคร้ัง เมื่อตรวจสอบผ่าน (กล่องข้อความจะเป็นสีเขียว พร้อม

กับปรากฏ ชื่อ, นามสกุล แพทย์) ลงรายละเอียดข้อมูลครบทุกรายตามต้องการ แล้วคลิกที่เคร่ืองหมาย  เพื่อเพิ่ม
ข้อมูลลงในตารางด้านล่าง 

➢ เมื่อต้องการเพิ่มรายละเอียดบุคลากรรายต่อไป ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 
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➢ เมื่อต้องการลบข้อมูลรายละเอียดบุคลากร  ให้คลิกที่รายชื่อบุคลลากรที่ต้องการจะลบข้อมูลในตารางหมายเลข 224 

โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล”ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบ

ออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมาย O (ตามรูป   ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเครื่องหมาย 

 “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูลให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะเปลี่ยน

จาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป   ) เหมือนเดิม 

➢ เมื่อต้องการบันทึกคลิกเครื่องหมาย  “บันทึกข้อมูล” โปรแกรมจะบันทึก รายละเอียดบุคลากร ตามประเภท
บุคลากร ที่แสดงในข้อ 219.ประเภทบุคลากร 

➢ เมื่อต้องการเลือกประเภทบุคลากรหัวในข้ออื่นๆ ให้คลิกเครื่องหมาย  “ออก” ที่รายละเอียดบุคลากร เพื่อ
กลับสู่การเลือกประเภทบุคลากร หัวข้ออ่ืนๆ ต่อไป 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรกในแถว
รายการนั้น 

➢ เมื่อลงข้อมูลหมายเลข 201-232 ครบทุกหัวข้อ ให้ทำการ บันทึกข้อมูล   หน้า Humam Resource อีกครั้ง        
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3. วิธีการลงข้อมูล HD Facility 
➢ เมื่อต้องการเพิ่มหรือแก้ไขข้อมูลในหน้า HD Facility ให้ลบข้อมูลเก่าในแต่ละช่องออกแล้วลงข้อมูลใหม่ได้เลย 
➢ ลงข้อมูลหมายเลข 301-317, 322 ตามความเป็นจริง ให้ครบทุกหัวข้อ 

 

➢ การลงข้อมูล หมายเลข 318-321 ต้องกรอกรายละเอียดเครื่องไตเทียม ในหมายเลข 323 และคลิก ”เพิ่มแถว”  
ข้อมูลหมายเลข 318-321 จึงจะแสดงผลรวมของเคร่ืองไตเทียมประเภทต่างๆ โดยอัตโนมัติ 

➢ การเพิ่มรายการรายละเอียดเครื่องไตเทียม ที่มีการลงข้อมูลในหัวข้อ 323 ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้าไปใหม่ใน

ตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่เคร่ืองหมาย 

 “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเคร่ืองหมายจาก O (ตามรูป  ) จะเปลี่ยนเป็น 

O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย  “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูลให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะเปลี่ยน

จาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ ้ลคลิกเลือกรายการ ที ่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั ้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 323 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  “อัพเดท” 

ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยนจาก O (ตามรูป  ) เป็น E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรกในแถว
รายการนั้น 

➢ รายการลงข้อมูล รายละเอียดเคร่ืองไตเทียม หมายเลข 323 ต้องลงรายละเอียดให้ครบถ้วน และทำบันทึกข้อมูล ข้อมูล
รหัสเครื่องไตเทียม ที่มีสถานะเครื่องไตเทียมคือ 1-ใช้งาน จะปรากฏในส่วน หมายเลข 522 สำหรับให้ลงผลตรวจ
ระบบน้ำ ของ รหัสเคร่ืองไตเทียมนั้น ต่อไป 

➢ เมื่อลงข้อมูลหมายเลข 301-325 ครบทุกหัวข้อ ให้ทำการ บันทึกข้อมูล  หน้า HD Facility อีกครั้ง       
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4. วิธีการลงข้อมูล PD Facility 
➢ การลงข้อมูล PD Facility โดย ให้คลิกเลือกหัวข้อที่ศูนย์ไต เปิดทำการรักษา 

➢ เมื่อลงข้อมูลเรียบร้อย ให้ทำการ บันทึกข้อมูล  หน้า PD Facility 
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5. วิธีการลงข้อมูล Water Treatment 
➢ ข้อมูลระบบน้ำและการตรวจคุณภาพน้ำ ของศูนย์ไตเทียม อ้างอิง แผนผังระบน้ำตามมาตรฐานการตรวจของ ศ.ร.ต. 
➢ หมายเลข 501 Water Treatment System ทั้งหมด... หมายถึง จำนวนระบบน้ำทั้งหมด ของศูนย์ไตเทียม การลง

ข้อมูล ให้ดับเบิ้ลคลิกในกล่องข้อความพื้นหลังสีน้ำเงิน หลังจากนั้นจะสามารถระบุ จำนวนระบบน้ำทั้งหมดของศูนย์ได้ 
เมื่อลงจำนวนระบบน้ำ เรียบร้อย ให้ทำการกด Enter  

➢ หมายเลข 502  ระบุน้ำชุดที่ .... ข้อมูลปี พ.ศ. .... (รายการชุดข้อมูลระบบน้ำ สร้างจาก ข้อมูลจำนวนระบบน้ำ 
หมายเลข 501) กรณีต้องการลงข้อมูลระบบน้ำชุดใด ให้ทำการเลือกรายการระบบน้ำ ชุดที่ต้องการนั้น หลังจากนั้น 

ระบุปี พ.ศ. .... ที่ต้องการลงข้อมูล แล้วกด  แสดง และลงข้อมูลระบบน้ำ แต่ละชุด ตั้งแต่หมายเลข 503-524 
แล้วทำการบันทึก 

➢ หมายเลข 508 จำนวนของวงท่อจ่ายน้ำบริสุทธิ์ทั้งหมด (Loops) …. การลงข้อมูล ให้ดับเบิ้ลคลิกในกล่องข้อความพื้น
หลังสีน้ำเงิน หลังจากนั้นจะสามารถระบุ จำนวน Loop ..... และกด Enter 

➢ จากนั้นลงข้อมูลใน หมายเลข 514 ให้ครบ โดยเลือก วงท่อจ่ายน้ำบริสุทธิ์ (Loop) ชุดที่ ... (ชุดรายการ Loop ทั้งหมด

สร้างจาก ข้อมูลจำนวนชุด หมายเลข 508) และลงรายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วกดเพิ่มแถว   ลงให้ครบ
ตามจำนวน Loop ที่กรอกในหมายเลข 508 รายการข้อมูลหมายเลข 509-513 จึงจะแสดงผลรวม จากทุก Loop 

➢ การลงผลการตรวจ Bacteria culture ต้องระบุเทคนิคการตรวจ (หมายเลข 515) และ Endotoxin ต้องระบุเทคนิค

การตรวจ (หมายเลข 518) หลังจากนั้นให้คลิกที่เครื่องหมาย   ในหัวข้อที่ต้องการลงข้อมูล 
➢ หมายเลข 517. ให้ระบุวันที่ ของการตรวจ Chemical ตามมาตรฐาน AAMI 
➢ หมายเลข 525-527 ให้ระบุ ความถี่ในการ Disinfectant ระบบน้ำ, วิธีการ Disinfectant ระบบน้ำ และ ข้อมูลระบบ

บำบัดน้ำเสีย 
➢ เริ่มลงข้อมูล การเพิ่มรายละเอียดการตรวจคุณภาพน้ำ ให้กรอกข้อมูลหมายเลข 520-524 หลังจากกรอกข้อมูลครบ

แล้วให้คลิกที่เครื่องหมาย  เพื่อเพิ่มข้อมูลลงในตารางด้านล่าง เมื่อลงรายการครบตามต้องการ ให้ทำการคลิก

เครื่องหมาย  “บันทึกข้อมูล” เพื่อบันทึกรายละเอียดรายการผลตรวจคุณภาพน้ำที่ทำการลงข้อมูล ช่องหัวข้อ 
“เฉลี่ยทุก (สัปดาห์)” จะทำการคำนวณค่าเฉลี่ยจากการลงผลการตรวจคุณภาพน้ำให้อัตโนมัติ 

➢ การเพิ่มรายละเอียดการตรวจคุณภาพน้ำ ข้อมูลที่มีการลงใหม่ จะถูกเพิ่มลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้าไปใหม่ใน

ตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูลผลการตรวจคุณภาพน้ำ  ให้คลิกที่รายการในตารางด้านล่าง (ตารางในหมายเลข 524) โดยแถวที่

เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันที

แต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป  ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย 
“บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเคร่ืองหมายจะเปลี่ยน

จาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ เม ื ่อต ้องการเพิ ่มผลการตรวจคุณภาพน้ำตำแหน่งอ ื ่นๆ ให ้คล ิกที่ เครื ่องหมาย“เริ ่มต้นข้อมูล

ใหม่” 
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➢ เมื่อต้องการอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังข้อมูลแสดง และ ทำการ

แก้ไขข้อมูลตามต้องการแล้ว ให้กดปุ่ม  “อัพเดท” ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยน

จาก O (ตามรูป  ) เป็น E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อลงรายการเพิ่ม, การอัพเดท, การลบ ครบตามต้องการ ให้ทำการคลิกเคร่ืองหมาย  “บันทึกข้อมูล” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรกในแถว
รายการนั้น 

➢ เมื่อต้องการเลือกการตรวจคุณภาพน้ำในหัวข้ออื่นๆ ให้คลิกเครื่องหมาย  “ออก” เพื่อออกจากการลงผลการ
ตรวจย่อย แล้วไปเลือกการตรวจคุณภาพน้ำ ในหัวข้ออ่ืนๆ 

➢ เมื่อลงข้อมูล ครบทุกหัวข้อ ให้ทำการ บันทึกข้อมูล   หน้า Water Treatment System 
 

 
 

6. วิธีการลงข้อมูล KPI 
➢ ตัวชี้วัดคุณภาพของหน่วยไตเทียม ประกอบด้วย 3 หัวข้อ คือ 

1. ตัวชี้วัดเชิงกระบวนการ (Process KPI) จำนวน 8 ข้อ 
2. ตัวชี้วัดเชิงผลผลิต (Quality KPI) จำนวน 13 ข้อ 
3. ตัวชี้วัดเชิงผลลัพธ์ (Outcome KPI) จำนวน 9 ข้อ 



15 
 

➢ เป้าหมายของ ตัวชี้วัดเชิงกระบวนการ (Process KPI) และ ตัวชี้วัดเชิงผลผลิต (Quality KPI) เป็นเป้าหมาย ตาม
เกณฑ์มาตรฐานการตรวจรับรอง ของ ศ.ร.ต. 

➢ เป้าหมายของ ตัวชี้วัดเชิงผลลัพธ์ (Outcome KPI) ศูนย์ไตเทียม สามารถกำหนดขึ้นได้เอง 
➢ การกำหนดค่าตัวชี้วัด ของทั้ง 3 หัวข้อ สามารถแก้ไขได้ (ไม่แนะนำให้แก้ไข ค่าตัวชี้วัดเชิงกระบวนการ (Process 

KPI) และ ค่าตัวชี้วัดเชิงผลผลิต (Quality KPI) ซึ่งเป็นเกณฑ์มาตรฐานการตรวจรับรอง ของ ศ.ร.ต.) โดยการ
กำหนดค่าตัวชี้วัดในแต่ละหัว ทำได้ดังนี้ 

ภายใต้หัวข้อตัวชี้วัด.... ให้ดับเบิ้ลคลิกในกล่องข้อความพื้นหลังสีน้ำเงินช่องใดช่องหนึ่ง หลังจากนั้นทุกกล่อง
ข้อความ ภายใต้หัวข้อตัวชี้วัด .... นั้น จะสามารถระบุเกณฑ์เป้าหมายได้ 

   

โดย ช่องหมายเลขที่ 1 : ระบุเครื่องหมาย, เครื่องหมายที่ระบุได้ คือ เท่ากับ (=), มากกว่า (>), มากกว่าเท่ากับ (>=), 
       น้อยกว่า (<), น้อยกว่าเท่ากับ (<=) 

      ช่องหมายเลขที่ 2 : ระบุค่าตัวเลข ที่ศูนย์ต้องการใช้เป็นเกณฑ์ ของตัวชี้วัด .... 

หลังจากนั้นทำการกด   “บันทึก” ใต้ข้อความ เป้าหมาย ภายใต้หัวข้อตัวชี้วัด .... 
ช่องหมายเลขที่1, 2 (เกณฑ์ทั้งหมดของตัวชี้วัด) จะกลับเป็นพื้นหลังสีน้ำเงิน 

➢ วันที่ คือ วันที่ของข้อมูล KPI 
➢ การเพิ่มข้อมูลตัวชี้วัด ช่องหมายเลขที่ 3 เป็นช่องสำหรับระบุค่าตัวชี้วัด ของ ศูนย์ ในแต่ละหัวย่อย กรณีค่าที่ระบุ 

เข้าเกณฑ์เงื่อนไข จาก ช่องหมายเลขที่1, 2 พื้นหลังของช่องหมายเลขที่ 3 จะเป็นสีเขียว หลังจากกรอกข้อมูลครบทุก

ข้อแล้ว ให้คลิกที่เครื่องหมาย  เพื่อทำการเพิ่มข้อมูลตัวชี้วัดที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเขา้ไป

ใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ การลบข้อมูลตัวชี้วัด ให้คลิกที่รายการในตาราง (ตารางในหมายเลข 609 หรือ 623 หรือ 633) โดยแถวที่เลือกจะ

เปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้

สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป  ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเครื่องหมาย 
“บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบถึงจะถูกลบออก 

➢ การอัพเดทข้อมูลตัวชี้วัด ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังข้อมูลแสดง และ ทำการ

แก้ไขข้อมูลตามต้องการแล้ว ให้กดปุ่ม  “อัพเดท” ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยน

จาก O (ตามรูป  ) เป็น E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มต้นข้อมูลตัวชี้วัดใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย   “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรกในแถว
รายการนั้น 

➢ เมื่อลงรายการเพิ่ม, การอัพเดท, การลบ ครบตามต้องการ ให้ทำการคลิกเครื่องหมาย  “บันทึกข้อมูล” ภายใน
หัวข้อ ตัวชี้วัดคุณภาพ 
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➢ ข้อมูลใน ตารางแถบลงข้อมูล จะประกอบด้วย ปี พ.ศ. หมายถึง ปี พ.ศ. นำมาจาก ปี พ.ศ. ของวันที่ลงข้อมูล,  
วันที่ หมายถึง วันที่ลงข้อมูลของปี .... , ผ่าน หมายถึง จำนวนข้อที่ผ่านตามเกณฑ์ ของตัวชี้วัดหัวข้อ .... นั้น 

➢ ข้อมูลใน แถบ … : 3 รายการ 3 ปี ล่าสุด จะประกอบด้วย ปี พ.ศ. หมายถึง ปี พ.ศ. นำมาจาก ปี พ.ศ. ของวันที่ลง
ข้อมูล,  วันที่ล่าสุด หมายถึง วันที่ล่าสุดการลงข้อมูลของปี .... ของตัวชี้วัดหัวข้อ .... นั้น, ผ่าน หมายถึง จำนวนข้อ
ที่ผ่านตามเกณฑ์ (ซึ่งตรงกับวันที่ล่าสุดของการลงข้อมูล) ของตัวชี้วัดหัวข้อ .... นั้น 
 

 
 

7. Self-Assessments Report 
การประเมินตนเองตามองค์ประกอบ อ้างอิงกับ เอกสารแบบประเมิน เพื่อขอรับรองการประเมินเพื่อการรับรองตาม
เกณฑ์มาตรฐานสถานพยาบาลในการประกอบวิชาชีพเวชกรรมเกี่ยวกับการฟอกเลือดด้วยเครื่องไตเทียม โดยศูนย์
รับรองมาตรฐานการฟอกเลือดด้วยเครื่องไตเทียม (ศ.ร.ต.) แพทย์สภา พ.ศ. 2568 
การลงข้อมูล การประเมินตนเองตามองค์ประกอบ มีหัวข้อองค์ประกอบดังนี้ 
  องค์ประกอบที่ 1 : สถานพยาบาล จำนวน 2 ข้อ 
  องค์ประกอบที่ 2 : หน่วยไตเทียม จำนวน 6 ข้อ 
  องค์ประกอบที่ 3 : การรักษาภายในหน่วยไตเทียม จำนวน 6 ข้อ 
  องค์ประกอบที่ 4 : บุคลากร จำนวน 6 ข้อ 
  องค์ประกอบที่ 5 : สถานที่ จำนวน 11 ข้อ 

องค์ประกอบที่ 6 : เคร่ืองไตเทียมและตัวกรอง จำนวน 9 ข้อ 
องค์ประกอบที่ 7 : ระบบผลิตน้ำบริสุทธิ์ และ น้ำยาไตเทียมเข้มข้น จำนวน 7 ข้อ 
องค์ประกอบที่ 8 : อุปกรณ์และยาในการช่วยชีวิต จำนวน 4 ข้อ 
องค์ประกอบที่ 9 : แบบบันทึก และคู่มือปฏิบัติงาน จำนวน 3 ข้อ 
องค์ประกอบที่ 10 : การประเมินและติดตามผู้ป่วย จำนวน 11 ข้อ 
องค์ประกอบที 11 :กระบวนการพัฒนาคุณภาพหน่วยไตเทียม จำนวน 8 ข้อ 
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➢ วิธีการลงข้อมูล เป็นดังนี้ 
แต่ละหัวข้อ ภายในแต่ละองค์ประกอบ ให้ทำการเลือกช่องทำเครื่องหมาย มี หรือ ไม่มี เมื่อทำการเลือกครบทุกหัวข้อ
ตามต้องการ ภายในองค์ประกอบ ด้านล่างของแต่ละองค์ประกอบ จะมี ป ุมกด สรุปองค์ประกอบที ่ ... 

 เช่น สรุปองค์ประกอบที่ 1 เป็นต้น สำหรับทำ ผลสรุปการประเมินตนเองตามองค์ประกอบที่ ... 
ตามเกณฑ์เงื่อนไข ประกอบด้วย ดีมาก, ดี, ผ่าน, ปรับปรุง  

 

 
 

8. วิธีการลงข้อมูล Center accreditation 
➢ หมายเลข 801 กรอกรายละเอียดกิจกรรมการตรวจรับรองของ ศ.ร.ต.ครบทุกหัวข้อ เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่

เครื ่องหมาย  เพื่อเพิ่มรายการกิจกรรมการตรวจรับรอง ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ ่มเข้าไปใหม่ในตาราง 

คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ การลบข้อมูลรายการกิจกรรมการตรวจรับรอง ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงิน

จากนั้นให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O 

(ตามรูป  ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการ
ลบถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเคร่ืองหมายจะเปลี่ยน

จาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูลรายการกิจกรรมการตรวจรับรอง ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการกิจกรรมฯ ที่ต้องการอัพเดท จากใน

ตาราง หลังจากนั้นข้อมูลปรากฏใน รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 801 และ ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ

แล้ว ให้กดปุ่ม  “อัพเดท” ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยนจาก O (ตามรูป  ) 

เป็น E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มต้นข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย   “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 
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➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรกในแถว
รายการนั้น 

➢ เมื่อลงรายการเพิ่ม, การอัพเดท, การลบ ครบตามต้องการ ให้ทำการคลิกเครื่องหมาย  “บันทึกข้อมูล” ภายใน
หัวข้อ Center accreditation 
 

 
 

9. กรณีต้องการบันทึก การลงข้อมูลของทุกหัวข้อตั้งแต่ 1-8 ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “บันทึก
ข้อมูล” ที่อยู่ใต้เมนูหลักเพ่ือทำการบันทึกข้อมูลทั้งหมดทุกหัวข้อ 

 

➢ หากทำการบันทึกข้อมูลสำเร็จ จะมีข้อความแจ้งให้ทราบว่ามีการลงข้อมูลแต่ละหัวข้อเรียบร้อยแล้ว 
 

กรณีต้องการบันทึก การลงข้อมูลของหัวข้อใดหัวข้อหนึ่ง ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “บันทึก
ข้อมูล” ที่อยู่ภายในหัวข้อนั้น เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 

 

➢ หากทำการบันทึกข้อมูลภายในหัวข้อนั้นสำเร็จ จะมีข้อความแจ้งให้ทราบรายละเอียดการลงข้อมูล ภายในหัวขอ้นั้นที่
เรียบร้อย 
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วิธีการลงข้อมลูผู้ป่วย Hemodialysis และ Peritoneal dialysis 

1. วิธีการลงข้อมูลผู้ป่วย Hemodialysis (ประเภทการรักษา HD) 
 

 
 

1. วิธีการลงข้อมูล Patient Gen. Info. และ การลงข้อมูล Patient Diag. Info. 
➢ เร่ิมลงข้อมูลผู้ป่วย HD ให้เลือก ประเภทการรักษา (หมายเลข 102)  เป็น HD 
➢ Course Number (หมายเลข 100) เลขรหัสชุดการรักษาภายในศูนย์ ไม่ต้องกรอก ระบบจะรันเลขให้อัตโนมัติ  
➢ รหัสผู้ป่วย (หมายเลข 105) ไม่ต้องกรอก ระบบจะรันเลขให้อัตโนมัติ 
➢ วันเกิด (หมายเลข 108) กรอกข้อมูลเสร็จ ระบบจะคำนวณ อายุให้อัตโนมัติ 
➢ ประเภทเอกสารราชการ (หมายเลข 110) กรณีเลือก 1-บัตรประจำตัวประชาชน ต้องใช้คู่กับการเสียบบัตร 

ประชาชน ผ่านเคร่ืองอ่านบัตร เท่านั้น 
➢ เลขที่เอกสารราชการ (หมายเลข 111) กรณี อ่านข้อมูลจากบัตรประจำตัวประชาชน ต้องทำการ ลงรหัสยนืยัน 

ซึ่งเป็นอักษรสุ่ม ขนาด 4 ตัวอักษร ลงในช่องกรอกข้อมูล หลังอักษรสุ่ม กรณีอ่านอักษรสุ่มขนาด 4 ตัวอักษร 

ได้ไม่ชัดเจน ให้ทำการกดปุ่ม  “รหัสยืนยัน” โปรแกรมจะทำการเปลี่ยนค่าอักษรสุ ่มขนาด 4 
ตัวอักษร เป็นค่าใหม่ 

➢ ข้อมูลที่อ่านได้จากบัตรประชาชน จะประกอบด้วย หมายเลข 106 คำนำหน้านาม, หมายเลข 107 ชื่อ-นามสกุล 
ภาษาไทย, หมายเลข 108 ชื่อ-นามสกุล ภาษาอังกฤษ, หมายเลข 109 วันเกิด พร้อมกับการคำนำอายุ, หมายเลข 
111 เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน, หมายเลข 112 ข้อมูลที่อยู่ (ตามบัตรประชาชน) , วันที่ออกบัตรประชาชน, 
วันที่บัตรประชาชนหมดอายุ 

➢ ข้อมูลหมายเลข 113-128 และ ข้อมูลหมายเลข 132-142 ลงข้อมูลตามความเป็นจริง ให้ครบถ้วนเรียบร้อย 
➢ การลงข้อมูล Co-morbid (หมายเลข 143) หากเลือกไม่มีผลการวินิจฉัย ให้เลือก “No” และข้ามไปหัวข้ออ่ืนเลย 

หรือ หากมีผลการวินิจฉัย ให้ เลือก “Yes” และลงรายละเอียดผลการวินิจฉัยในตาราง โดยคลิก เครื่องหมาย 

 จากนั้นลงรายละเอียดโดยจะมีหัวข้อให้เลือก ถ้าไม่มีผลวินิจฉัยตรงตามรายการที่มี  ให้เลือก Others และ
กรอกข้อมูล ตำแหน่ง Co-Morbid อ่ืนๆ เอง 
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➢ หมายเลข 144 เป็นการประเมินโรคร่วมโดยใช้ดัชนี Charlson comorbidity โดยจะคิดคะแนนจากโรคร่วมของ
คนไข้ที ่ได้ใส่ข้อมูลลงไป  ในข้อ 143 Co-morbid ร่วมกับ ช่วงอายุ (การคำนวณอายุ หมายเลข 109) , 
โรคเบาหวาน (หมายเลข 141), ความดัน (หมายเลข 142) แล้วสรุปเป็นค่าตัวเลขในข้อ 144 ให้คลิก คำนวณได้
เลย โดยโปรแกรมจะคำนวณให้อัตโนมัติ 

➢ หมายเลข 145 เป็นการประเมินสภาพของผู้ป่วยโดยใช้คะแนน karnofsky performance status การลงข้อมูล
ให้เลือกจาก drop down list 

➢ หมายเลข 147-150 เป็นการลง Quality of life ของคนไข้ กรอกข้อมูลตามความเป็นจริง 
➢ หมายเลข 151 เป็นการลงข้อมูล รพ. หรือสถานพยาบาล ที่ผู้ป่วยไปตรวจรักษาและรับยาประจำ หลัก 1 แห่ง 

 

2. วิธีการลงข้อมูล Vascular access 

 
➢ หมายเลข 201 วันที่ทำ Permanent Vascular access ครั้งแรก หากมีข้อมูลและยังไม่ได้ลงให้เรียบร้อย ให้

กลับไปลงข้อมูล ที่ “หมายเลข 136” วันที่ จึงจะแสดง 
➢ หมายเลข 202 บันทึกกิจกรรม Vascular access เมื่อลงข้อมูลครบทุกหัวข้อ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย   เพื่อทำ

การเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้าไปใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น 

จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะ

เปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 202 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  “อัพเดท” 

ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยนจาก O (ตามรูป  ) เป็น E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรก
ในแถวรายการนั้น 
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3. วิธีการลงข้อมูล HD Prescription 

 

➢ เริ่มลงข้อมูลโดยกรอกข้อมูลหมายเลข 203-212 ให้เสร็จเรียบร้อย และให้ไปที่ “รายการ HD prescription” 
(หมายเลข213) คลิกที่เครื่องหมาย  เพื่อทำการเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้า

ไปใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะ

เปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 203-212 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  

“อัพเดท” ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยนจาก O (ตามรูป  ) เป็น E  (ตามรูป 

 ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรก
ในแถวรายการนั้น 
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4. วิธีการลงข้อมูล HD Adequacy 

 

➢ เริ่มลงข้อมูลโดยกรอกข้อมูลหมายเลข 214-220 ให้เสร็จเรียบร้อย หมายเลข 222-224 ให้กดคำว่า  
โปรแกรมจะคำนวณค่าในแต่ละข้อให้อัตโนมัติ และให้ไปที่ “รายการ HD Adequacy” (หมายเลข225) คลิกที่
เครื่องหมาย  เพื่อทำการเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ ่มเข้าไปใหม่ในตาราง 

คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  )จากนั้นให้คลิกเครื่องหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะ

เปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 214-224 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  

“อัพเดท” ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยนจาก O (ตามรูป  ) เป็น E  (ตามรูป 

 ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรก
ในแถวรายการนั้น 
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5. วิธีการลงข้อมูล Laboratory 

 

➢ เร่ิมลงข้อมูลโดยทำการเลือกหน่วย (หมายเลข 401) ของค่าผลตรวจก่อน โดยมีให้เลือก 2 ระบบ คือ US และ SI 

หรือจะเลือกกำหนดเอง โดยสามารถระบุหน่วยของค่าแต่ละการตรวจได้โดยอิสระ แล้วกดบันทึก  หน่วยไว้
เพื่อใช้ในคราวต่อไป 

➢ กรอกข้อมูลค่าผลตรวจหมายเลข 402 - 433 ให้เสร็จเรียบร้อย หมายเลขใดมี   ต่อท้าย ให้กด 
เพื่อให้โปรแกรมคำนวณให้อัตโนมัติ เมื่อเสร็จครบถ้วนแล้วให้ไปที่ “รายการ Laboratory” (หมายเลข 434) 
คลิกที่เครื่องหมาย  เพื่อทำการเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้าไปใหม่ในตาราง 

คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  )จากนั้นให้คลิกเครื่องหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 

➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 402-433 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  

“อัพเดท” ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยนจาก O (ตามรูป  ) เป็น E  (ตามรูป 

 ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรก
ในแถวรายการนั้น 
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6. วิธีการลง Treatment 

 

➢ หมายเลข 501 ลงข้อมูล วัน/เดือน/ปี พ.ศ. ที่ทำ Treatment 
➢ หมายเลข 502 เลือก “No” ให้ข้ามไปลงหัวข้ออ่ืนได้เลย 
➢ หมายเลข 502 เมื่อผู้ป่วยได้รับยา ESA ให้เลือก “Yes” และลงรายละเอียดให้ครบทุกหัวข้อ ในหมายเลข 503 

จากนั้นให้คลิกที่เครื่องหมาย  เพื่อทำการเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้าไป

ใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะ

เปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 503 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  “อัพเดท” 

ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยนจาก O (ตามรูป  ) เป็น E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรก
ในแถวรายการนั้น 
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➢ หมายเลข 504 เลือก “No” ให้ข้ามไปลงหัวข้ออ่ืนได้เลย 
➢ หมายเลข 504 เมื่อผู้ป่วยได้รับ IV Iron ให้เลือก “Yes” และลงรายละเอียดให้ครบทุกหัวข้อ ในหมายเลข 505 

จากนั้นให้คลิกที่เครื่องหมาย  เพื่อทำการเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้าไป

ใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะ

เปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 505 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  “อัพเดท” 

ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยนจาก O (ตามรูป  ) เป็น E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรก
ในแถวรายการนั้น 
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➢ หมายเลข 506 เลือก “No” ให้ข้ามไปลงหัวข้ออ่ืนได้เลย 
➢ หมายเลข 506 เมื่อผู้ป่วยได้รับ IV Iron ให้เลือก “Yes” และลงรายละเอียดให้ครบทุกหัวข้อ ในหมายเลข 507 

จากนั้นให้คลิกที่เครื่องหมาย  เพื่อทำการเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้าไป

ใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะ

เปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 507 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  “อัพเดท” 

ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยนจาก O (ตามรูป  ) เป็น E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรก
ในแถวรายการนั้น 

 

 

➢ หมายเลข 508 ลงรายละเอียดการได้รับ Phosphate binder 
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➢ หมายเลข 509 เลือก “No” ให้ข้ามไปลงหัวข้ออ่ืนได้เลย 
➢ หมายเลข 509 เมื่อผู้ป่วยได้รับยากลุ่ม Calcimimetics ให้เลือก “Yes” และลงรายละเอียดให้ครบทุกหัวข้อ ใน

หมายเลข 509 จากนั้นให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  เพื่อทำการเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูล

ที่เพิ่มเข้าไปใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะ

เปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 509 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  “อัพเดท” 

ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยนจาก O (ตามรูป  ) เป็น E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรก
ในแถวรายการนั้น 
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➢ หมายเลข 510 ให้ตอบคำถาม ผู้ป่วยได้รับการทำ Parathyroidectomy หรือไม่ 1-YES / 2-NO 
  

➢ หมายเลข 511 เลือก “No” ให้ข้ามไปลงหัวข้ออ่ืนได้เลย 
➢ หมายเลข 511 เมื่อผู้ป่วยได้รับวัคซีน ให้เลือก “Yes” และลงรายละเอียดให้ครบทุกหัวข้อ ในหมายเลข 512 

จากนั้นให้คลิกที่เครื่องหมาย  เพื่อทำการเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้าไป

ใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะ

เปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 512 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  “อัพเดท” 

ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และเครื่องหมาย เปลี่ยนจาก O (ตามรูป  ) เป็น E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรก
ในแถวรายการนั้น 
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7. วิธีการลงข้อมูลผู้ป่วย Outcome ประเภทการรักษา HD 

 

➢ การลง outcome หัวข้อ ใน 6 เดือนที่ผ่านมามีการเปลี่ยนแปลงหรือสิ้นสุดการรักษาหรือไม่ (หมายเลข 602) ให้
เลือกตอบ“No”หรือ “Yes” 

➢ หมายเลข 602 หากมีการตอบ“No” หลังจากนั้น ไม่ต้องลงรายละเอียดใดๆ  
➢ หมายเลข 602 หากมีการตอบ“Yes” ให้ลงรายละเอียดตามจริง ที่มีการเปลี่ยนแปลงหรือสิ้นสุดการรักษา 

(หมายเลข 603, 605 หรือ 606) โดยเร่ิมจาก 
หมายเลข 603 ลงข้อมูลตามความจริง วันเดือนปี ที่มีการเปลี่ยนแปลงหรือสิ้นสุดการรักษา 
หลังจากนั้น ให้เลือกลงข้อมูลตามความจริง ระหว่าง หมายเลข 605 หัวข้อที่ผู้ป่วยเกิดการเปลี่ยนแปลงการรักษา 
HD เป็น PD หรือ หมายเลข 606 หัวข้อ สิ้นสุดการรักษา 

8. เมื่อลงข้อมูลครบเรียบร้อย ทุกหัวข้อแล้ว ให้กดบันทึก ที่เครื่องหมาย    “บันทึกข้อมูล” ที่เมนูด้านบน 

 

➢ กรณีทำการบันทึกข้อมูลสำเร็จ จะมีข้อความแจ้งให้ทราบว่า การลงข้อมูลแต่ละหัวข้อเรียบร้อย 
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การยกเลิก การปิดเคสผู้ป่วย (ยกเลิก Outcome ของ Course Number)  หน่วยงานสามารถทำด้วยตนเองได้ ดังนี้ 

1. กรณีตรวจสอบพบว่า ปุ่มกดบันทึก ไม่พร้อมทำงาน (รูปปุ่มกดบันทึกขึ้นสีจาง)        ทำให้บันทึกข้อมูลไม่ได้, กรณีผู้ป่วย
ยังคงรับการรักษาที่หน่วยไตเทียม ให้ทำการยกเลิก Outcome ดังนี้ 

 

➢ ยังไม่ต้องลงข้อมูลใดๆ ให้ทำการยกเลิก Outcome ก่อน 
➢ หมายเลข 602 ให้เลือกเป็น 3-CANCEL หลังจากนัน้รูปปุ่มกดสีจาง        จะเปลี่ยนเป็นปุ่มกดบันทึกปกติ 
➢ กดปุ่มบันทึก โปรแกรมจะทำการบันทึก ยกเลิก สถานะ Outcome 
➢ เรียก รหัสผู้ป่วย, ชื่อ-นามสกุล อีกครั้ง เมื่อโปรแกรมแสดงข้อมูล หน่วยงานสามารถลงข้อมูลและบนัทึกไดป้กติ 
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2. วิธีการลงข้อมูลผู้ป่วย Peritoneal Dialysis (ประเภทการรักษา PD) 

 

1. วิธีการลงข้อมูล Patient Gen. Info. และ การลงข้อมูล Patient Diag. Info. 
➢ เร่ิมลงข้อมูลผู้ป่วย PD ให้เลือก ประเภทการรักษา (หมายเลข 102)  เป็น PD 
➢ Course Number (หมายเลข 100) เลขรหัสชุดการรักษาภายในศูนย์ ไม่ต้องกรอก ระบบจะรันเลขให้อัตโนมัติ  
➢ รหัสผู้ป่วย (หมายเลข 105) ไม่ต้องกรอก ระบบจะรันเลขให้อัตโนมัติ 
➢ วันเกิด (หมายเลข 108) กรอกข้อมูลเสร็จ ระบบจะคำนวณ อายุให้อัตโนมัติ 
➢ ประเภทเอกสารราชการ (หมายเลข 110) กรณีเลือก 1-บัตรประจำตัวประชาชน ต้องใช้คู่กับการเสียบบัตร 

ประชาชน ผ่านเคร่ืองอ่านบัตร เท่านั้น 
➢ เลขที่เอกสารราชการ (หมายเลข 111) กรณี อ่านข้อมูลจากบัตรประจำตัวประชาชน ต้องทำการ ลงรหัสยนืยัน 

ซึ่งเป็นอักษรสุ่ม ขนาด 4 ตัวอักษร ลงในช่องกรอกข้อมูล หลังอักษรสุ่ม กรณีอ่านอักษรสุ่มขนาด 4 ตัวอักษร 

ได้ไม่ชัดเจน ให้ทำการกดปุ่ม  “รหัสยืนยัน” โปรแกรมจะทำการเปลี่ยนค่าอักษรสุ ่มขนาด 4 
ตัวอักษร เป็นค่าใหม่ 

➢ ข้อมูลที่อ่านได้จากบัตรประชาชน จะประกอบด้วย หมายเลข 106 คำนำหน้านาม, หมายเลข 107 ชื่อ-นามสกุล 
ภาษาไทย, หมายเลข 108 ชื่อ-นามสกุล ภาษาอังกฤษ, หมายเลข 109 วันเกิด พร้อมกับการคำนำอายุ, หมายเลข 
111 เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน, หมายเลข 112 ข้อมูลที่อยู่ (ตามบัตรประชาชน), วันที่ออกบัตรประชาชน, 
วันที่บัตรประชาชนหมดอายุ 

➢ ข้อมูลหมายเลข 113-128 และ ข้อมูลหมายเลข 132-142 ลงข้อมูลตามความเป็นจริง ให้ครบถ้วนเรียบร้อย 
➢ การลงข้อมูล Co-morbid (หมายเลข 143) หากเลือกไม่มีผลการวินิจฉัย ให้เลือก “No” และข้ามไปหัวข้ออ่ืนเลย 

หรือ หากมีผลการวินิจฉัย ให้ เลือก “Yes” และลงรายละเอียดผลการวินิจฉัยในตาราง โดยคลิก เครื่องหมาย 

 จากนั้นลงรายละเอียดโดยจะมีหัวข้อให้เลือก ถ้าไม่มีผลวินิจฉัยตรงตามรายการที่มี  ให้เลือก Others และ
กรอกข้อมูล ตำแหน่ง Co-Morbid อ่ืนๆ เอง 

➢ หมายเลข 144 เป็นการประเมินโรคร่วมโดยใช้ดัชนี Charlson comorbidity โดยจะคิดคะแนนจากโรคร่วมของ
คนไข้ที ่ได้ใส่ข้อมูลลงไป  ในข้อ 143 Co-morbid ร่วมกับ ช่วงอายุ (การคำนวณอายุ หมายเลข 109), 
โรคเบาหวาน (หมายเลข 141), ความดัน (หมายเลข 142) แล้วสรุปเป็นค่าตัวเลขในข้อ 144 ให้คลิก คำนวณได้
เลย โดยโปรแกรมจะคำนวณให้อัตโนมัติ 
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➢ หมายเลข 145 เป็นการประเมินสภาพของผู้ป่วยโดยใช้คะแนน karnofsky performance status การลงข้อมูล
ให้เลือกจาก drop down list 

➢ หมายเลข 147-150 เป็นการลง Quality of life ของคนไข้ กรอกข้อมูลตามความเป็นจริง 
➢ หมายเลข 151 เป็นการลงข้อมูล รพ. หรือสถานพยาบาล ที่ผู้ป่วยไปตรวจรักษาและรับยาประจำ หลัก 1 แห่ง 

2. วิธีการลงข้อมูล Teckhoff’s catheter 

 

➢ หมายเลข 301 วันที่ทำ Teckhoff’s catheter ครั้งแรก หากมีข้อมูลและยังไม่ได้ลงให้เรียบร้อย ให้กลับไปลง
ข้อมูล ที่ “หมายเลข 137” วันที่ จึงจะแสดง 

➢ หมายเลข 302 บันทึกกิจกรรม Teckhoff’s catheter เมื่อลงข้อมูลครบทุกหัวข้อ ให้คลิกที่เครื่องหมาย   
เพื่อทำการเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้าไปใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถว

ข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะ

เปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 302 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  “อัพเดท” 

ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และแสดง E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรก
ในแถวรายการนั้น 
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3. วิธีการลงข้อมูล PD Prescription 

 

➢ เริ่มลงข้อมูลโดยกรอกข้อมูลหมายเลข 308-322 ให้เสร็จเรียบร้อย และให้ไปที่ “รายการ PD prescription” 
(หมายเลข323) คลิกที่เคร่ืองหมาย  เพื่อทำการเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้า

ไปใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะ

เปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 308-322 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  

“อัพเดท” ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และแสดง E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรก
ในแถวรายการนั้น 
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4. วิธีการลงข้อมูล PET Test 

 

➢ เร่ิมลงข้อมูลโดยกรอกข้อมูลหมายเลข 324-339 ให้เสร็จเรียบร้อย และให้ไปที่ “รายการ PET Test” (หมายเลข
340) คลิกที่เคร่ืองหมาย  เพื่อทำการเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้าไปใหม่ใน

ตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะ

เปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 324-339 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  

“อัพเดท” ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และแสดง E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรก
ในแถวรายการนั้น 
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5. วิธีการลงข้อมูล Peritonitis 

 
➢ เริ ่มลงข้อมูลโดยกรอกข้อมูลหมายเลข 341-352 ให้เสร็จเรียบร้อย และให้ไปที ่ “รายการ Peritonitis” 

(หมายเลข353) คลิกที่เคร่ืองหมาย  เพื่อทำการเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้า

ไปใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 

➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะ

เปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
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➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 341-352 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  

“อัพเดท” ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และแสดง E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรกในแถว
รายการนั้น 

6. วิธีการลงข้อมูล PD Adequacy 

 

➢ เริ่มลงข้อมูลโดยกรอกข้อมูลหมายเลข 354-363 และ 366 ให้เสร็จเรียบร้อย หมายเลข 364-365, 367-376 ให้

กดคำว่า  โปรแกรมจะคำนวณค่าในแต่ละข้อให้อัตโนมัติ และให้ไปที่ “รายการ PD adequacy” 

(หมายเลข378) คลิกที่เคร่ืองหมาย  เพื่อทำการเพิ่มรายการที่มีการลงข้อมูล ลงในตาราง แถวข้อมูลที่เพิ่มเข้า

ไปใหม่ในตาราง คอลัมน์แรกของแถวข้อมูลนั้น จะแสดง เครื่องหมาย N (ตามรูป  ) 
➢ เมื่อต้องการลบข้อมูล ให้คลิกที่รายการในตาราง โดยแถวที่เลือกจะเปลี่ยนเป็นแถบน้ำเงินจากนั้นให้คลิกที่

เครื่องหมาย  “ลบข้อมูล” ข้อมูลในตารางจะยังไม่ลบออกทันทีแต่ให้สังเกตเครื่องหมายจาก O (ตามรูป 

 ) จะเปลี่ยนเป็น O ลบ (ตามรูป  ) จากนั้นให้คลิกเคร่ืองหมาย “บันทึกข้อมูล” ข้อมูลที่ต้องการลบ
ถึงจะถูกลบออก 
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➢ หากต้องการยกเลิกการกดลบข้อมูล ให้คลิกที่เครื่องหมาย  “ยกเลิกลบแถวข้อมูล” โดยเครื่องหมายจะ

เปลี่ยนจาก O ลบ (ตามรูป  ) เป็น O (ตามรูป  ) เหมือนเดิม 
➢ การอัพเดทข้อมูล ดับเบิ้ลคลิกเลือกรายการ ที่ต้องการอัพเดท จากในตาราง หลังจากนั้นข้อมูลจะปรากฏใน 

รายละเอียดช่องต่างๆ ของหมายเลข 354-376 ให้ทำการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ หลังจากนั้น กดปุ่ม  

“อัพเดท” ข้อมูลในแถวที่แก้ไข จะเปลี่ยนแปลง และแสดง E  (ตามรูป  ) 

➢ เมื่อต้องการเริ่มข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย  “เริ่มต้นข้อมูลใหม่” 

➢ เมื่อต้องการดูรายละเอียดรายการที่ลงไว้ ในแถวรายการใด ที่ตาราง ให้ดับเบิ้ลคลิกที่คอลัมน์  ช่องแรก
ในแถวรายการนั้น 
 

7. วิธีการลงข้อมูล Laboratory, Treatment ของผู้ป่วย PD เหมือนกับ การลงข้อมูลผู้ป่วย HD ผู้ใช้งานสามารถ
ย้อนกลับไปดูได้ที่หน้า 23-28 

 

8. วิธีการลงข้อมูลผู้ป่วย Outcome ประเภทการรักษา PD 

 

➢ การลง outcome หัวข้อ ใน 6 เดือนที่ผ่านมามีการเปลี่ยนแปลงหรือสิ้นสุดการรักษาหรือไม่ (หมายเลข 602) ให้
เลือกตอบ“No”หรือ “Yes” 

➢ หมายเลข 602 หากมีการตอบ“No” หลังจากนั้น ไม่ต้องลงรายละเอียดใดๆ  
➢ หมายเลข 602 หากมีการตอบ“Yes” ให้ลงรายละเอียดตามจริง ที่มีการเปลี่ยนแปลงหรือสิ้นสุดการรักษา 

(หมายเลข 603, 604 หรือ 606) โดยเร่ิมจาก 
หมายเลข 603 ลงข้อมูลตามความจริง วันเดือนปี ที่มีการเปลี่ยนแปลงหรือสิ้นสุดการรักษา 
หลังจากนั้น ให้เลือกลงข้อมูลตามความจริง ระหว่าง หมายเลข 604 หัวข้อที่ผู้ป่วยเกิดการเปลี่ยนแปลงการรักษา 
PD เป็น HD หรือ หมายเลข 606 หัวข้อ สิ้นสุดการรักษา 
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9. เม่ือลงข้อมูลครบเรียบร้อย ทุกหัวข้อแล้ว ให้กดบันทึก ที่เครื่องหมาย    “บันทึกข้อมูล” ที่เมนูด้านบน 

 

➢ กรณีทำการบันทึกข้อมูลสำเร็จ จะมีข้อความแจ้งให้ทราบว่า การลงข้อมูลแต่ละหัวข้อเรียบร้อย 

 

วิธีการทำงาน กรณีสถานะผู้ป่วย ทำบันทึกสิ้นสุดการรักษา Outcome ไปแล้ว (ต้องเริ่มต้น Course Number ใหม่) 

เมื่อมีการลงข้อมูลสถานะสิ้นสุดการรักษา (Outcome) ของผู้ป่วย กรณี ย้ายการรักษา, ไม่มารักษาตามนัด หรือสถานะอ่ืนๆ ที่มี
การ ลง Outcome ไปแล้ว (ยกเว้นกรณี เสียชีวิต ไม่สามารถเร่ิมต้น Course Number ใหม่ได้) และ ผู้ป่วย กลับเข้าสู่การรักษา  
HD, PD ใหม่ ดังนั้นศูนย์ไตเทียม สามารถ เร่ิมบันทึกการรักษาผู้ป่วยใหม่ (เริ่มต้น Course Number ใหม่) โดยวิธีการดังนี้ 

➢ เลือกเมนูผู้ป่วย และ ไปที่ค้นหา เลือกสถานะผู้ป่วยที่ต้องการ (ตัวอย่างจะเลือกสถานะผู้ป่วย ย้ายการรักษา) ดังรูป 

 
 

➢ ดับเบิ้ลคลิกเลือกผู้ป่วยที่ต้องการ จากนั้นคลิกที่ เมนู   เพื่อเร่ิมต้นการลงข้อมูลผู้ป่วยใหม่ ดังรูป  

 
 
➢ เร่ิมต้น ให้ลงข้อมูลจากหน้า Patient Gen. Info. ไปจนถึง Outcome ตามการทำงานปกติ, หน้า Outcome ข้อมูล 

ข้อ 602 ให้เป็น “No” จากนั้นให้ บันทึกข้อมูลทั้งหมด เป็นอันเสร็จสิ้น ในการเร่ิมต้น Course Number ใหม่ ผู้ป่วย
รายนั้น 
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วิธีการทำรายงานในโปรแกรม TRT version 3.4 
 



 

วิธีการทำรายงานในโปรแกรม TRT version 3.4 
1.ขั้นตอนการทำรายงานแบบประเมินตนเองของ ศ.ร.ต.   

- เปิดหน้าศูนย์ไตเทียม (Dialysis Center) หลังจากลงข้อมูลจนครบเรียบร้อย ก่อนทำรายงาน ไปที่ข้อ 7 Self-
Assessment Report  จากนั้นคลิกเลือก เลขที่เอกสารแบบประเมิน (ตามรูป) 

 
 

- หลังจากเลือก เลขที่เอกสารแบบประเมิน เรียบร้อย ไปที่ เมนูแสดงผลก่อนพิมพ์ และคลิก เพ่ือทำรายงาน 

 
 

- โปรแกรมจะแสดงหน้ารายงานแบบประเมินตนเองให้ (ดังรูปตัวอย่าง) ผู้ใช้งานสามารถ Save ไฟล์ข้อมูลในรูปแบบ
ต่างๆได้ เช่น PDF, Word เป็นต้น 

 

 



 

2.วิธีการทำรายงานจาก เมนู “รายงาน (Report)” 
1.ไปที่ เมนู “รายงาน(Report)” โดยเมนูรายงาน จะมีให้เลือกการทำรายงาน 2 แบบ ดังรูปด้านล่าง  

 

 

1.1 การทำรายงานแบบที่ 1 คือ การทำรายงานผ่านโปรแกรม TRT 

เลือกที่เมนู “รายงาน (Report)” และ เลือกเมนูย่อย “รายงาน” (หมายเลข 1 รูปด้านบน) โดยศูนย์ไตเทียม
จะต้องทำการติดตั้งโปรแกรมอ่านรายงานก่อนจึงจะสามารถอ่านรายงานผ่านโปรแกรม TRT ไดแ้ละในหน้า
รายงานจะแบ่งออกเป็น 2 หัวข้อ ดังรูปด้านล่าง 

 

 1.1.1.การทำรายงาน ข้อที่ 1 รายช่ือผู้ป่วยท้ังหมดภายในศูนย์และสถานะการรักษาโดยสามารถ เลือก
สถานะผู้ป่วย หรือประเภทการรักษาได้ (หมายเลข 1)ตามความต้องการของผู้ใช้งานได้หลังจากเลือกเสร็จให้ไป
ที่“แสดงผลก่อนพิมพ์”(หมายเลข 2) ตามรูปด้านล่าง 

 
 

1 

2 

1 
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หลังจากคลิก“แสดงผลก่อนพิมพ์” จะได้ รายงานผู้ป่วยทั้งหมดที่ศูนย์ไตเทียม โดยรายงานจะแสดงเฉพาะรหัส
ผู้ป่วย,รายชื่อ นามสกุล (ชื่อ-นามสกุล ผู้ป่วยจะแสดงเฉพาะอักษรตัวแรก),สถานการณ์รักษา,วันที่ล้างไตครั้งแรก 
และ outcome โดยผู้ใช้งานสามารถปริ้นข้อมูลเหล่านี้นำไปใช้งานได้เลย  

 
 

1.1.2. การทำรายงาน ข้อที่ 2 รายงานข้อมูลศูนย์ หลังจากคลิกเลือกท่ีหัวข้อนี้แล้ว ให้ไปที่“แสดงผลก่อน
พิมพ์” หมายเลข 1 (ตามรูปด้านล่าง) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 



 

หลังจากทำการคลิกแสดงผลก่อนพิมพ์ จะได้ รายงานศูนย์ไตเทียม โดยจะมี เมนู ทั้งหมด 4 เมนูเพื่อเรียกดู
รายงานหัวข้อต่างๆในศูนย์ไต (ดังรูปด้านล่าง) โดยผู้ใช้งานสามารถปริ้นข้อมูลเหล่านี้นำไปใช้งานได้เลย  
 
 

 
 

หมายเหตุ : วิธีการติดตั้งโปรแกรมอ่านรายงาน ให้ไปที่เว็บไชด์ www.trtregistry.org และดาวน์โหลดโปรแกรม 
“ไฟล์สำหรับติดตั้ง เพื่อแสดงรายงานในโปรแกรม TRTSystem Version 3” จากนั้นดาวน์โหลดตามคำอธิบาย
บนหน้าเว็บไชด์ เมื่อทำการติดตั้งเสร็จ ให้ Restart คอมพิวเตอร์ จึงจะสามารถใช้โปรแกรมอ่านรายงานได้ 

 

 

http://www.trtregistry.org/


 

1.2 การทำรายงานแบบที่ 2 คือ การนำออกข้อมูล ไปทำรายงาน ตามความต้องการของศูนย์ 

เลือกทีเ่มนู “รายงาน (Report)” และ เลือกเมนูย่อย “ส่งออกข้อมูล (Export Data)” (หมายเลข 2 รูปด้านบน
ข้อ 1) จะเป็นการนำออกข้อมูล .csv ไฟล์ เพ่ือนำไปทำรายงานในรูปแบบ Excel file โดยในหน้ารายงานจะมี
หัวข้อให้เลือกท้ังหมด 4 หัวข้อ (ตามรูป) หากต้องการทำรายงานหัวข้อไหนให้เลือกหัวข้อนั้น และทำตาม
ขั้นตอนดังนี้ 

 
 

1.2.1 ต้องการส่งออกข้อมูลสำหรับนำไปเปิดใน Excel หัวข้อไหนก็เลือกหัวข้อนั้น (หมายเลข 1)  จากนั้นเมนู 
ส่งออก (หมายเลข 2) และเลือก Make New folder เลือกว่าจะ save folder ที่ไหนจากนั้นเปลี่ยนชื่อ folder 
(ตั้งชื่อไฟล์)  ในตัวอย่างจะตั้งชื่อ folder ว่า “HD” save ไว้ที่หน้า desktop (หมายเลข 3) จากนั้น คลิก OK 
ระบบจะ Export ข้อมูลให้ ในรูปแบบ .csv ไฟล์ 
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1.2.2 หลังจากระบบ Export ข้อมูล เรียบร้อย ให้ไปเปิด folder ทีต่ั้งชื่อไว้ (ข้อมูล Folder อยู่ในข้อ 1.2.1) 
โดยระบบจะส่งออกเป็นข้อมูลในรูปแบบ .csv ซ่ึงผู้ใช้งาน ต้องทำการแปลงไฟล์ข้อมูล ด้วยโปรแกรม Excel จึง
สามารถนำข้อมูลไปใช้งานได้ ขั้นตอนการแปลงไฟล์ทำดังนี้  

 

ขั้นตอนการแปลงไฟล์ csv ด้วยโปรแกรม Excel 

• เปิดโปรแกรม Excel ไปทีเ่มนู “Data (ข้อมูล)” (หมายเลข 1) และเลือก “From Text” (หมายเลข 2) 
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• เลือกไฟล์ใน Folder ที่ได้ save ไว้ (ในตัวอย่างจะ save ไว้ที่หน้า desktop ตั้งชื่อ Folder ว่า “HD”) 
จากนั้นเลือกไฟล์ที่ต้องการแล้วคลิก Import  
 

   
• หลังจากคลิก Import จะมาสู่หน้าตั้งค่า ให้ เมนูต่างๆ ตั้งค่าอยู่ในรูปแบบนี้ (หมายเลข 1) ดังนี้ 
• เลือก  Delimited 
• เลือก start import at row  ใส่หมายเลข 1  
• File origin ใส่ 65001: Unicode (UTF-8) 

 จากนั้นคลิก “Next”  (หมายเลข 2) ดังรูปด้านล่าง 
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• หลังจาก คลิก Next จะมาสู่หน้าตั้งค่าอีกหน้า ไปหัวข้อ Delimiters และคลิกเลือกหัวข้อต่างๆ ดังนี้ 
• คลิกเครื่องหมายหน้าช่อง  “Tab” 
• คลิกเครื่องหมายหน้าช่อง “Other” ให้พิมพ์เครื่องหมาย “|” (เรียกว่า Pipe สัญลักษณ์ อยู่ตรง ฅ,ฃ ใน

คีย์บอร์ด) 
• ช่อง Text qualifier : ให้เลือกเครื่องหมาย “ ’ ” (เรียก ฟันหนูขีดเดียว) จากนั้นให้คลิก Next หรือ 

Finish  (หมายเลข 2) ตามรูปด้านล่าง 

 
• คลิก OK ตามรูป 
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‘ 

1 
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• หลังจากคลิก OK ก็จะได้ไฟล์ข้อมูลรูปแบบ Excel ให้ทำการ save ไฟล์ใหม่ เป็นอันเสร็จสิ้นการ Export 
และแปลงข้อมูล เป็น Excel ไฟล์ สามารถนำข้อมูลไปใช้งานได้ 

 


